ORGANIZAČNÝ A ROKOVACÍ PORIADOK EURÓPSKEHO ZDRUŽENIA ŠTUDENTOV PRÁVA BRATISLAVA
PRVÁ ČASŤ
VŠEOBECNÉ USTANOVENIA
Článok I.

Organizačný a rokovací poriadok Európskeho združenia študentov práva Bratislava (ďalej len „poriadok“) je vnútorný predpis, ktorý dopĺňa Stanovy Európskeho združenia študentov práva Bratislava (ďalej len „stanovy“).

DRUHÁ ČASŤ
ORGANIZAČNÝ PORIADOK

Článok II.

Názov združenia

(1) Názov združenia znie: „Európske združenie študentov práva Bratislava“ (ďalej len „združenie“). Skrátený názov združenia znie: „ELSA Bratislava“. 
(2) Autentický preklad názvu združenia do anglického jazyka znie: „The European Law Students’ Association Bratislava“. Názov združenia v slovenskom jazyku i jeho autentický preklad do anglického jazyka sú rovnocenné.

(3) Pri podujatiach národného rozsahu a komunikácii s partnermi na úrovni Slovenskej republiky združenie spravidla používa názov združenia v slovenskom jazyku. Pri podujatiach medzinárodného rozsahu a pri komunikácii s partnermi v zahraničí združenie spravidla používa autentický preklad názvu združenia do anglického jazyka. 

Článok III

Orgány združenia

(1) Orgánmi združenia sú: 
a) valné zhromaždenie,
b) výkonná rada,
c) prezident.

(2) Kontrolným orgánom je dozorná rada.
(3) Podrobnosti o voľbe, zložení, právach a povinnostiach jednotlivých orgánov združenia a kontrolného orgánu združenia ustanovujú stanovy a tento poriadok.

(4) Členmi výkonnej rady sú:

a) prezident,
b) generálny tajomník,
c) pokladník,
d) viceprezident pre akademické aktivity,
e) viceprezident pre semináre a konferencie,
f) viceprezident pre Student Trainee Exchange Programme,
g) viceprezident pre PaFUK.
Článok IV

Organizačná štruktúra združenia
(1) Združenie sa člení na sekcie.

(2) Na čele sekcie stojí viceprezident. Ak nie je funkcia viceprezidenta obsadená, so súhlasom výkonnej rady môže sekciu dočasne viesť prezident, generálny tajomník alebo iný viceprezident.

(3) Viceprezidentov menuje a odvoláva prezident.

(4) Viceprezident riadi činnosť sekcie. 

(5) Sekcie sa môžu členiť na odbory. O vytvorení odboru v sekcii rozhoduje viceprezident, riadiaci príslušnú sekciu.

(6) Na čele odboru stojí riaditeľ. Riaditeľa menuje a odvoláva výkonná rada na návrh príslušného viceprezidenta. 
(7) Riaditeľ sa môže zúčastňovať na zasadnutiach výkonnej rady s poradným hlasom.
(8) Na jednorazové organizačné zabezpečenie podujatia môže výkonná rada zriadiť organizačný výbor. Na čele organizačného výboru stojí vedúci organizačného výboru, ktorého menuje a odvoláva výkonná rada. Vedúci organizačného výboru zodpovedá za vedenie organizačného výboru a za organizačné zabezpečenie podujatia. O svojej činnosti informuje výkonnú radu.

(8) Zameranie činností jednotlivých sekcií a odborov sa riadi internými normami združenia, ktorými sú uznesenia valného zhromaždenia, rozhodnutia prezidenta a rozhodnutia výkonnej rady. 
(9) Zriaďujú sa nasledujúce sekcie:

a) Akademické aktivity (skrátene „AA“),
b) Student Trainee Exchange Programme (skrátene „STEP“),
c) Semináre a konferencie (skrátene „S&C“),
d) PaFUK.
TRETIA ČASŤ
ROKOVACÍ PORIADOK VALNÉHO ZHROMAŽDENIA
PRVÁ HLAVA – ZÁKLADNÉ USTANOVENIA
Článok V.
Valné zhromaždenie

(1) Valné zhromaždenie je najvyšším orgánom združenia.

(2) Valné zhromaždenie zasadá pravidelne dvakrát ročne, na jar a na jeseň, spravidla po valnom zhromaždení ELSA Slovensko.

(3) Voľba prezidenta, generálneho tajomníka, pokladníka a členov dozornej rady (ďalej len „volení funkcionári“) prebieha spravidla na valnom zhromaždení, nasledujúcom po valnom zhromaždení ELSA Slovensko, na ktorom prebieha voľba členom výkonnej rady ELSA Slovensko. 
(2) Pôsobnosť valného zhromaždenia určujú stanovy.

(3) Právo zúčastniť sa na valnom zhromaždení má každý člen združenia (ďalej len „člen“).
(4) Právo hlasovať, voliť a byť volený na valnom zhromaždení má každý člen oprávnený hlasovať podľa stanov (ďalej len „hlasujúci člen“).
(5) Valné zhromaždenie je uznášaniaschopné, ak je na jeho zasadnutí prítomná nadpolovičná väčšina všetkých hlasujúcich členov. Ak ani po 30 minútach od uplynutia času, na ktorý bol stanovený začiatok zasadnutia valného zhromaždenia, nie je prítomná nadpolovičná väčšina hlasujúcich členov, je valné zhromaždenie uznášaniaschopné, ak je prítomný aspoň taký počet hlasujúcich členov, ktorý o jedného prevyšuje dvojnásobný počet členov výkonnej rady. 
Článok VI.
 Zvolávanie Valného zhromaždenia

(1) Zasadnutie valného zhromaždenia zvoláva prezident, ak stanovy alebo rokovací poriadok neurčujú inak. Prezident zvolá zasadnutie valného zhromaždenia tiež vždy, keď o to požiada aspoň 10 členov združenia. Zvolanie zasadnutia valného zhromaždenia oznamuje výkonná rada vhodným spôsobom všetkým členom združenia aspoň 15 dní pred dňom jeho konania. Oznámenie o zvolaní valného zhromaždenia obsahuje miesto a dátum konania valného zhromaždenia a jeho predbežný program. 
(2) Ak výkonná rada nezvolá zasadanie valného zhromaždenia tak, aby sa konalo do deviatich mesiacov od posledného zasadania valného zhromaždenia, môže valné zhromaždenia zvolať ktorýkoľvek z členov. 
Článok VII.

Miesto a dátum konania Valného zhromaždenia

Miesto a dátum konania valného zhromaždenia určuje prezident. Výkonná rada potom spravidla poverí jedného z členov organizačným zabezpečením valného zhromaždenia.
Článok VIII.

Orgány valného zhromaždenia

(1) Orgánmi valného zhromaždenia sú

a) predsedajúci valného zhromaždenia (ďalej len „predsedajúci“),

b) hlasovacia komisia valného zhromaždenia (ďalej len „hlasovacia komisia“),

c) zapisovateľ a overovatelia.

Článok IX.

Predsedajúci 
1) Predsedajúci
a) riadi priebeh valného zhromaždenia,

b) zahajuje, riadi a ukončuje diskusiu o návrhoch a pozmeňujúcich návrhoch,

c) vyhlasuje hlasovanie o návrhoch a pozmeňujúcich návrhoch a oznamuje výsledky hlasovania,

d) vyhlasuje voľbu volených funkcionárov a orgánov valného zhromaždenia a oznamuje ich výsledky,
e) ukončuje zasadanie valného zhromaždenia,
f) vykonáva iné úlohy podľa tohto poriadku.

(2) Predsedajúceho volí valné zhromaždenie podľa ustanovení tretej hlavy tejto časti poriadku. Do zvolenia predsedajúceho vykonáva jeho právomoci prezident. 
(3) Predsedajúcim nesmie byť člen dozornej rady.

(4) Ukončením valného zhromaždenia funkcia predsedajúceho zaniká.
Článok X.

Hlasovacia komisia
(1) Hlasovacia komisia
a) sleduje počet prítomných hlasujúcich členov,

b) dbá na riadny priebeh hlasovania a volieb,

c) v prípade odôvodnených pochybností nad riadnym priebehom hlasovania alebo volieb nariaďuje nové hlasovanie alebo voľbu,
d) pri verejnom hlasovaní alebo voľbe počíta hlasy „za“, „proti“ a „zdržal sa“,

e) pri tajnom hlasovaní alebo voľbe vydáva hlasovacie alebo volebné lístky, dohliada na hlasovanie a počíta odovzdané hlasy,
f) plní ďalšie úlohy podľa tohto poriadku.
(2) Hlasovacia komisia má dvoch členov.

(3) Hlasovaciu komisiu volí valné zhromaždenie podľa ustanovení tretej hlavy tejto časti rokovacieho poriadku. Do zvolenia hlasovacej komisie vykonávajú jej funkciu dvaja členovia výkonnej rady, určení prezidentom.

 (4) Člen hlasovacej komisie nesmie byť členom dozornej rady alebo zastávať funkciu predsedajúceho. Členstvo v hlasovacej komisii vylučuje pasívne volebné právo, nie je však prekážkou aktívneho volebného práva.
Článok XI.

Zápisnica o priebehu valného zhromaždenia
(1) O priebehu valného zhromaždenia sa v lehote sedem dní po ukončení Valného zhromaždenia vyhotovuje zápisnica a rozošle sa členom združenia. 

(2) Na vyhotovenie zápisnice volí valné zhromaždenie podľa ustanovení tretej hlavy tejto časti poriadku zapisovateľa a dvoch overovateľov. Do zvolenia zapisovateľa vyhotovuje zápisnicu generálny tajomník.  

(3) Za vykonanie úkonov podľa ods. 1 zodpovedá generálny tajomník.

Článok XII.

Podávanie návrhu
(1) Právo podať návrh má:

a) výkonná rada alebo člen výkonnej rady,

b) člen,

c) pracovná skupina podľa čl. XIV tohto rokovacieho poriadku.

(2) Nie je možné podať návrh, ktorý je v zásade totožný s návrhom, ktorý už bol na tomto zasadnutí valného zhromaždenia zamietnutý.
(3) Návrhy sa podávajú spravidla písomne tak, aby o nich bolo možné bez ďalšieho hlasovať. Pred zahájením valného zhromaždenia sa návrhy podávajú generálnemu tajomníkovi, v priebehu valného zhromaždenia predsedajúcemu.
Článok XIII.

Rokovanie Valného zhromaždenia
(1) Prvým bohom rokovania valného zhromaždenia je spravidla voľba predsedajúceho, hlasovacej komisie, zapisovateľa a overovateľov.

(2) Ďalšími bodmi sú spravidla v tomto poradí:

a) schválenie programu zasadnutia valného zhromaždenia,

b) správa o činnosti združenia a jeho jednotlivých sekcií, ktorú prednáša výkonná rada,
c) správa o finančnom hospodárení združenia, ktorú prednáša pokladník,

c) správa o činnosti dozornej rady, ktorú prednáša predseda dozornej rady.
(3)  Ak člen výkonnej rady, pokladník alebo predseda dozornej rady nemôže predniesť správu podľa ods. 2, poverí tým iného člena. 
(4) Ak sa na zasadnutí valného zhromaždenia koná voľba volených funkcionárov, je zásadne posledným bodom rokovania.
Článok XIV.

Pracovné skupiny
(1) Na predbežné prejednanie návrhov, podaných pred zahájením valného zhromaždenia, sa účastníci spravidla rozdeľujú do pracovných skupín.
(2) Pracovné skupiny nemajú žiadnu rozhodovaciu právomoc, môžu však podávať návrhy a pripomienky valnému zhromaždeniu.
(3) Každá pracovná skupina si volí predsedajúceho, ktorý riadi jej rokovanie a prednesie jeho výsledok pri spoločnom zasadnutí. 
DRUHÁ HLAVA - PRIEBEH PREJEDNÁVANIA NÁVRHU A HLASOVANIA
Článok XV.

Prejednávanie návrhu
(1) Pri prejednávaní návrhu najprv predsedajúci prečíta návrh a oznámi meno navrhovateľa. Ak sa návrh podáva ústne, prednesie ho navrhovateľ. Predsedajúci môže upustiť od prečítania návrhu, ak je návrh účastníkom k dispozícii v písomnej podobe. 
(2) Po prečítaní návrhu predsedajúci zaháji diskusiu k návrhu. V diskusii predsedajúci udeľuje slovo účastníkom v poradí, v akom požiadali o slovo. Ak to predsedajúci uzná za vhodné, môže vyzvať niektorého účastníka na vyjadrenie, aj keď o slovo nepožiadal. 
(3) Ak už nikto nežiada o slovo a ak nebol predložený pozmeňujúci návrh, predsedajúci diskusiu ukončí a vyhlási hlasovanie o návrhu. Predsedajúci okamžite ukončí diskusiu a vyhlási hlasovanie o návrhu, ak ho o to požiadajú aspoň dve tretiny prítomných hlasujúcich členov.
Článok XVI
Pokojný priebeh zasadnutia
Ak člen svojím správaním opakovane narúša pokojný a dôstojný priebeh zasadnutia valného zhromaždenia, predsedajúci ho vyzve, aby od svojho konania upustil. Ak tento člen napriek výzve predsedajúceho vo svojom konaní pokračuje, predsedajúci mu môže odobrať slovo, alebo ho vykázať miestnosti. 
Článok XIX.

Pozmeňujúce návrhy
(1) Pozmeňujúce návrhy sa podávajú predsedajúcemu spravidla ústne, vždy v znení, o ktorom možno bez ďalšieho hlasovať. Ak to predsedajúci uzná za vhodné, môže si vyžiadať písomné vyhotovenie pozmeňovacieho návrhu.
(2) Po podaní pozmeňovacieho návrhu predsedajúci preruší diskusiu o návrhu a zaháji diskusiu o pozmeňovacom návrhu, ktorá sa riadu ustanoveniami článku XV tohto poriadku. 
(3) V prípade schválenia pozmeňovacieho návrhu prebieha ďalšia diskusia o návrhu v pozmenenom znení. 

(4) Nie je možné podať pozmeňujúci návrh, ktorý je v zásade totožný s návrhom, ktorý už bol v priebehu prejednávania zamietnutý.
Článok XX.

Priebeh hlasovania
(1) Predsedajúci vyhlási hlasovanie o návrhu,  hlasovanie o pozmeňovacom návrhu, alebo hlasovanie o návrhu v pozmenenom znení (ďalej len „hlasovanie“).

(2) Hlasovanie je zásadne verejné. Hlasovanie je tajné, ak o to požiada výkonná rada alebo aspoň jedna tretina prítomných hlasujúcich členov. 

(3) Predsedajúci sa opýta, kto hlasuje „za“, kto „proti“ a kto „sa zdržal“. Valné zhromaždenie môže pred hlasovaním rozhodnúť, že hlasovať sa bude obrátene. 
(4) Pri tajnom hlasovaní sa každému členovi oprávnenému hlasovať vydá hlasovací lístok s označením návrhu. Prítomný hlasujúci člen na hlasovacom lístku vyznačí, či hlasuje za návrh, proti návrhu, alebo sa zdržiava. Hlasovacie lístky, na ktorých prítomný hlasujúci člen nevyznačil ani jednu z možností, alebo vyznačil viac možností, sa považujú za hlasy „zdržal sa“. Prítomní hlasujúci členovia, ktorí si nevyzdvihli hlasovacie lístky, sa považujú za neprítomných. 
(5) Hlasovacie komisia spočíta hlasy a súčty oznámi predsedajúcemu, ktorý ich vyhlási a zároveň vyhlási výsledok hlasovania.
(6) Na prijatie návrhu je potrebná nadpolovičná väčšina prítomných hlasujúcich členov.
TRETIA HLAVA – PRIEBEH VOLIEB
Článok XXI.

Kandidatúra
(1) Kandidátov na volených funkcionárov môže podať najmenej 10 členov združenia. Kandidátov do orgánov valného zhromaždenia môže podať
a) výkonná rada

b) člen.
(2) Kandidatúra sa oznamuje podaním hlasovacej komisii.
(3) Kandidatúra musí obsahovať meno kandidáta, funkciu, na ktorú sa navrhuje a označenie navrhovateľov. 

(4) Podpis kandidáta na návrhu sa považuje za súhlas s kandidatúrou. V prípade, že na návrhu

podpis kandidáta chýba, alebo sa návrh podáva ústne, hlasovacia komisia sa ho pred prijatím návrhu opýta, či s kandidatúrou súhlasí. 
(5) Návrh je možné podať alebo vziať späť kedykoľvek pred vyhlásením voľby predsedajúcim. 
Článok XXII.

Voľba
(1) Voľba volených funkcionárov prebieha na zasadnutí valného zhromaždenia, ktoré predchádza začiatku ich voleného obdobia. 
(2) Voľbu vyhlasuje predsedajúci. Ak je sám kandidátom, poverí vyhlásením a ďalšou organizáciou voľby niektorého z nekandidujúcich účastníkov zasadnutia valného zhromaždenia (ďalej len „poverená osoba“).
(3) Predsedajúci alebo poverená osoba prečíta mená kandidátov s uvedením funkcie, ktorej sa voľba týka. 
(4) Po prečítaní mien má každý kandidát možnosť stručne vyjadriť svoj volebný program. Kandidáti vystupujú v abecednom poradí. 
(5) Voľba funkcionárov združenia prebieha vždy tajne. Voľba orgánov valného zhromaždenia prebieha spravidla verejne. Na verejnú voľbu sa primerane vzťahujú ustanovenia čl. XX tohto poriadku. 
(6) Na zvolenie a odvolanie volených funkcionárov je potrebný súhlas nadpolovičnej väčšiny prítomných hlasujúcich členov. Ak týmto spôsobom nie je zvolený žiadny kandidát, predsedajúci vyhlási druhé kolo voľby. 
(7) Do druhého kola voľby postupuje kandidát s najväčším počtom hlasov a kandidát s druhým najväčším počtom hlasov. Ak získali najväčší počet hlasov zhodne dvaja kandidáti, postupujú do druhého kola títo dvaja kandidáti. Ak získali druhý najväčší počet hlasov zhodne aspoň dvaja kandidáti, alebo získali najväčší počet hlasov zhodne viacerí ako dvaja kandidáti, rozhodne medzi nimi lós.
(8) Ak kandidoval iba jeden kandidát, ktorý však nezískal nadpolovičnú väčšinu hlasov, voľba končí. 
(9) V druhom kole je zvolený kandidát, ktorý získa viac hlasov. Ak získajú obaja kandidáti zhodne rovnaký počet hlasov, rozhodne medzi nimi lós. 
(10) Voľba volených funkcionárov prebieha nasledujúcim spôsobom:

a) každému delegátovi sa vydá hlasovací lístok s označením funkcie, ktorej sa voľba týka, a s menami kandidátov,
b) voľby funkcií, z ktorých na žiadne dve nekandiduje tej istý kandidát, možno zlúčiť do jedného hlasovacieho lístku,
c) ak ten istý kandidát kandiduje na viac funkcií, musí voľba do týchto funkcií prebehnúť vždy oddelene, 

d) delegát na hlasovacom lístku označí meno kandidáta, za ktorého hlasuje, alebo skutočnosť, že sa zdržiava,
e) hlasovacie lístky, na ktorých delegát neoznačil ani jedného z kandidátov, alebo označil viacerých kandidátov, sa považujú za neplatné.
(10) Spôsob lósu určí predsedajúci alebo poverená osoba.

(11) Hlasovacia komisia spočíta hlasy a súčty oznámi predsedajúcemu alebo poverenej osobe, ktorý ich vyhlási a súčasne vyhlási, či bol niektorý z kandidátov zvolený, alebo vyhlási druhé kolo alebo losovanie. 
Článok XXIII.
Odvolanie volených funkcionárov
(1) Návrh na odvolanie voleného funkcionára môže podať najmenej 15 prítomných hlasujúcich členov. 

(2) Na odvolanie voleného funkcionára je potrebný súhlas nadpolovičnej väčšiny prítomných hlasujúcich členov.

(3) Priebeh odvolávania funkcionárov združenia sa primerane riadi ustanoveniami čl. XXII tohto poriadku.
ŠTVRTÁ HLAVA - PROTEST

Článok XXIV.

(1) Ktorýkoľvek člen, člen výkonnej rady alebo kandidát sa môže obrátiť na dozornú radu so sťažnosťou na porušenie predpisov združenia, medzinárodných predpisov či zásad ELSA alebo všeobecne záväzných právnych predpisov
a) rozhodnutím predsedajúceho alebo poverenej osoby,

b) výsledkom hlasovania alebo voľby.

(2) Za rozhodnutie sa považuje aj nečinnosť, pokiaľ mohla spôsobiť dôsledok, proti ktorému sťažnosť smeruje.
(3) Právo podať protest zaniká, ak sa neuplatní do siedmich dní od skončenia zasadnutia valného zhromaždenia, alebo od okamihu, keď bola členom doručená zápisnica o priebehu valného zhromaždenia.

(4) Dozorná rada prejedná sťažnosť bezodkladne.

(5) Ak dozorná rada uzná sťažnosť za oprávnenú, oznámi to výkonnej rade. Rovnako učiní kroky, potrebné na nápravu, najmä, ak to uzná za vhodné, zruší napadnuté hlasovanie, rozhodnutie alebo voľbu.
ŠTVRTÁ ČASŤ
ARCHÍV ZDRUŽENIA
Článok XXV.

Archív združenia (ďalej len „archív“) sa uchováva v sídle združenia. Jeho správu vykonáva generálny tajomník.
Článok XXVI.
Súčasťou archívu sú najmä
a) zbierka rozhodnutí ELSA Bratislava (ďalej len „zbierka rozhodnutí“),
b) zápisnice zo zasadnutí valného zhromaždenia,

c) zápisnice zo schôdzí výkonnej rady,

d) zápisnice zo schôdzí dozornej rady,

e) správy o činnosti a finančnom hospodárení združenia,

f) zoznam členov.

Článok XXVII.

Zbierka rozhodnutí

(1) Zbierka rozhodnutí sa uchováva v elektronickej podobe. Za jej správu zodpovedá generálny tajomník.

(2) V zbierke rozhodnutí sa uverejňujú

a) stanovy

b) vnútorné predpisy združenia

c) uznesenia valného zhromaždenia

d) rozhodnutia prezidenta

e) rozhodnutia výkonnej rady

f) nálezy dozornej rady

g) iné dokumenty a predpisy, ak to príslušný orgán združenia alebo kontrolný orgán združenia uznajú za vhodné.  
Článok XXVIII.
Právo nahliadať do archívu
(1) Členovia výkonnej rady a dozornej rady majú právo kedykoľvek nahliadať archívu.
(2) Členovia majú právo nahliadnuť do archívu na základe žiadosti o nahliadnutie do archívu (ďalej len „žiadosť“). Žiadosť sa podáva písomne alebo ústne generálnemu tajomníkovi. Generálny tajomník umožní žiadateľovi nahliadnuť do archívu vhodným spôsobom v lehote do siedmich dní od podania žiadosti.
PIATA ČASŤ
ZÁVEREČNÉ USTANOVENIA
Článok XXIX.
Tento rokovací poriadok nadobúda platnosť a účinnosť okamihom jeho prijatia valným zhromaždením. 
